Znak sprawy: Z0J0.261.17.9.2021

Ropczyce, 03.12.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zadania pn.. na wykonanie zadania pn.. Dostawa materiatéw biurowych, artykuféw
papierniczych, drukéw akcydensowych w 2022 roku, gdzie zastosowano podziat na czesci.

. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ropczycach

ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce

dziatajgcy w imieniu wiasnym oraz w imieniu i na rzecz nizej wymienionych Zamawiajgcych,
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Publiczne Przedszkole nr 1, ul. Wyszynskiego 18, 39-100 Ropczyce

Publiczne Przedszkole nr 2, ul. Armii Krajowej 6, 39-100 Ropczyce

Publiczne Przedszkole w Lubzinie, Lubzina 118, 39-102 Lubzina

Szkota Muzyczna | stopnia w Ropczycach, ul. Armii Krajowej 7, 39-100 Ropczyce

Szkota Podstawowa nr 1 im. M. Kopernika w Ropczycach, ul. Wyspianskiego 8, 39-100 Ropczyce

Szkota Podstawowa nr 5 im. Seweryna Udzieli w Ropczycach, ul. Konarskiego 4, 39-100
Ropczyce

Zespot Szkdt nr 3 w Ropezycach, ul. Robotnicza 48, 39-100 Ropczyce

Szkota Podstawowa nr 3 im. Jana Pawia Il w Ropczycach, ul. 3-go Maja 424, 39-100 Ropczyce
Zespot Szkdt nr 5 w Ropezycach, ul. Szkolna 33, 39-100 Ropczyce

Zesp6t Szkot w Gnojnicy Dolnej, Gnojnica 268, 39-105 Gnojnica

Szkota Podstawowa im. pptk. t. Cieplinskiego w Gnojnicy Woli, Gnojnica 504, 39-105 Gnojnica
Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Lubzinie, Lubzina 188, 39-102 Lubzina

Szkota Podstawowa w t.aczkach Kucharskich, taczki Kucharskie 469, 39-106 taczki Kucharskie
Szkota Podstawowa im. Prof. Tadeusza Sinki w Matej, Mata 35, 39-107 Niedzwiada

Szkota Podstawowa im. Basni Polskiej w Niedzwiadzie Dolnej, Niedzwiada Dolna 40, 39-107
Niedzwiada

Szkota Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Niedzwiadzie Gérnej, Niedzwiada Gorna 261,
39-107 Niedzwiada

Ztobek Miejski w Ropczycach, ul. Armii Krajowej 7, 39-100 Ropczyce
Szkota Podstawowa w Brzezéwce, Brzezéwka 160, 39-102 Lubzina



Tryb zaméwienia: Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone w trybie zapytania ofertowego
o tgcznej wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt
netto, do ktérej na podstawie art. 2 pkt 1 ust.1) ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 11 wrzes$nia
2019 (Dz. U. 2021 poz. 1129) nie stosuje sie jej przepisow.

lil. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych, artykutéw papierniczych,
drukéw akcydensowych do szkét, przedszkoli zgodnie z wykazem okreslonym w rozdziale | niniejszego
ogtoszenia. Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych. Szczegbtowy opis przedmiotu okresla
zatgcznik nr 1 do ogtoszenia. Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany sukcesywnie w formie zamoéwien
czgstkowych zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, ktdre bedg przekazywane Wykonawcy przez
osoby do tego upowaznione. Dostawa materiatow biurowych bedzie realizowana na koszt i ryzyko
Dostawcy na podstawie zamoéwien skfadanych telefonicznie, faxem, drogg mailowa lub pisemnie. Dostawa
zamawianych materiatéw biurowych powinna nastgpi¢ w ciggu 12 godzin od ztozenia zamoéwienia. Koszty
dowozu, zabezpieczenia towaru, ubezpieczenia za czas przewozu, roztadunku i wniesienia do
pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego ponosi Wykonawca. W przypadku dostarczenia
mniejszych ilosci niz wymaga zamawiajgcy lub niezgodnych z zamoéwieniem, wykonawca zobowigzuje sie
do uzupetnienia na wiasny koszt (transport) brakujgcych ilosci lub wymiany mylnie dostarczonego
zamoOwienia w tym samym dniu na koszt wykonawcy w czasie nie diuzszym niz dwie godziny od
wymaganej godziny dostawy wiasciwej dla danej czesci zamoéwienia. Zamoéwione artykuty winny byé
dostarczone do siedziby Zamawiajgcego w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny by¢
wysokiej jakosci, fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzen, nie noszace $ladéw uprzedniego uzywania,
pochodzgce z biezgcej produkcji, oryginalnie zapakowane i zaopatrzone w etykiety identyfikujace dany
produkt. Zamawiajgcy dopuszcza produkty réwnowazne. Wymagania okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia zawierajg minimalne wymagania, co oznacza, ze Wykonawca moze zaoferowaé przedmiot
zamoOwienia charakteryzujgcy sie lepszymi parametrami technicznymi. Wykonawca jest odpowiedzialny
za jakosé¢, zgodnos$¢ z warunkami technicznymi i jako$ciowymi opisanymi dia przedmiotu zamoéwienia.
W przypadku asortymentoéw, dla ktérych okresla sig terminy waznosci ich uzycia, terminy te muszg
wynosié, co najmniej 12 miesiecy, liczac od dnia ich odbioru. Dostawy realizowane bedg sukcesywnie, a
wielko§¢ zamoéwien uzalezniona bedzie od aktualnych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do ograniczenia zaméwienia w zakresie ilosciowym, dokonywania przesunie¢ ilosciowych
asortymentu wedtug biezgcych potrzeb i celowosci ich zakupu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie
wykonania w catosci przedmiotu zamowienia w czasie obowigzywania umowy, jezeli jego potrzeby bedg
mniejsze od zamawianych. Wszystkie nazwy wiasne uzyte w opisie, okre$lajace typ produktu lub
producenta, nazwy koloru z konkretnego katalogu czy zdjecia konkretnego produktu zostaty podane
przyktadowo a ich wskazanie ma na celu okreslenie minimalnych oczekiwanych parametréw jakosciowych,
funkcjonalnych i uzytkowych produktu.

Nazwy i kody ze Wspoinego Stownika Zamoéwien (CPV) opisujgce przedmiot zaméwienia:
30.19.20.00-1 Wyroby biurowe

30197644-2 Papier kserograficzny

30190000-7 Rézny sprzet i artykutu biurowe

22-80-00-00-8 — rejestry, ksiegi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby piSmiennicze z papieru
lub tektury

22000000-0 - Druki i produkty podobne

IV. Zamoéwienia czesciowe

Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie zamoéwien czesciowych. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych
na poszczegoélne czesci (zadania). Kazda czg$¢ przedmiotu zamowienia oceniana bedzie odrgbnie. Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢ (zadanie).
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V.  Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia 03.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.
VI.  Wynagrodzenie: ptatne przelewem do 30 dni od daty prawidtowo wystawione;j faktury.
VII.  Opis sposobu przygotowania oferty

Na oferte sktadajg sie: formularz oferty oraz formularz cenowy dla danej czesci (zadania).

. Oferta cenowa musi by¢ sporzgdzona na formularzu oferty, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania. Podana cena jest ceng brutto wyrazong w polskich ziotych, podana stownie i cyfrowo.
Wszystkie wartoéci nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Ceny i stawki okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji zaméwienia i nie bedg

podlegaty waloryzaciji.

4. W przypadku planowanego powierzenia podwykonawcom czesci zamdwienia nalezy to wskazaé w ofercie
(wskazujgc nazwe podwykonawcy oraz zakres).

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dtugopisem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcey. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika ono z dokumentow
zatgczonych przez wykonawce.

7. Wykonawcy skiadajacy oferte wspéing ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi znajdowaé sie
w ofercie wspoinej Wykonawcow. Petnomocnictwo musi by¢ ziozone w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodnosc z oryginatem przez notariusza.

8. Osoby fizyczne (przedsigbiorcy) winni oznaczy¢ osobe wykonawcy firma zgodnie z wymaganiami
art. 43 * Kodeksu Cywilnego tj. imieniem i nazwiskiem przedsigbiorcy oraz ,wyréznikiem”, jezeli
jest uzywane.

9. W przypadku, gdy Wykonawca skiada kopie jakiegos dokumentu, musi byé ona poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (Wykonawca skiada wiasnoreczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginatem”).

10.Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub wiecej oséb, kopie dokumentow
muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

11.Jezeli ktéry$ z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym
dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane pod uwage.

12.Kazdy Wykonawca powinien ztozy¢ tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia.

13.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14.Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (opakowaniu). Koperta (opakowanie) powinna

by¢ zaadresowana na adres:

N =

Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ropczycach, ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce

oraz oznaczona W nastepujgcy sposob:
Oferta na: Dostawa materiatéw biurowych, artykutéw papierniczych, drukéw akcydensowych w 2022 roku,
gdzie zastosowano podziaf na czesci.

Nie otwiera¢ przed: 10.12.2021 r. godz. 14.00
Znak sprawy: ZOJO 261.17.9.2021

Na kopercie nalezy poda¢ réwniez nazwe i adres Wykonawcy, oraz opatrzy¢ jg pieczecig Wykonawcy

15. W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce
tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,Nie udostepniac”. Informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1913 ze zmianami)”.



16. Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty:

a) Skutecznos¢ zmian lub wycofania ztozonej oferty

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie ztozone;j
oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu skiadania ofert.

b) Zmiana ztozonej oferty

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych
przy skiadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "ZMIANA". W przypadku ziozenia kilku ,ZMIAN" kopertg (paczke) kazdej ,ZMIANY" nalezy
dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr.....".

c) Wycofanie ztozonej oferty:
Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte (paczke) zawierajgcg powiadomienie
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

VIIl. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Zespole Obstugi Jednostek Oswiatowych, ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce,
pok. 116 do dnia 10.12.2021 r. do godz. 14:00.

2. Zatermin ztozenia oferty uwaza sie termin jej wptynigcia do Zamawiajgcego.

3. Oferty bedg podlega¢ rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjgta oferta zostanie opatrzona
adnotacjg okreslajgcg dokfadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowg oraz godzing i minute,
w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane w sposéb gwarantujgcy
ich nienaruszalnos¢.

4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte.

5. Oferty otrzymane po tym terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcy-

IX. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

X.  Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca sktada oferte, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 1 do ogtoszenia przetargowego.

2. Wykonawca oblicza cene oferty, wypetniajgc wszystkie rubryki tabeli zawartej w formularzu oferty
i nastepnie wyniki te wpisuje stownie. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie
od wchodzgcych w jej skiad elementéw. Cena ta bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowg
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Podana w ofercie cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu umowy, jaka
zostanie zawarta po wyborze oferty.

4. Zamawiajgcy dla potrzeb oceny ofert, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspdlnotowego nabycia towaréw, doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany podatek od towarow
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Xl.  Kryteria oceny ofert

1. Kryterium oceny ofert jest cena. Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 100 punktéw, kazda nastepna bedzie
przeliczana proporcjonalnie w stosunku do oferty z najnizszg ceng wg wzoru:

Kryteria Znaczenie kryterium

Cena brutto waga 100%



najnizsza cena

C= X 100% x 100 pkt.

cena oferty ocenianej

2. Zamawiajgcy wybierze sposréd kompletnych ofert, oferte z najnizszg cena.

Xll.  Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
beda w formie pisemnej, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.

2. Osobg uprawniong do kontaktowania sig z Wykonawcami w sprawie niniejszego zamowienia jest p.
Patrycja Barwinska tel. 17 22 10 277 w godzinach od 7.30 do 15.30.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, zawiadomienia oraz informacje drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocy telefaksu lub drogg elektroniczng
uwaza sig¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata
niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

4. Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych przedmiotu zaméwienia, powinien
wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajgcego w sposob wskazany w pkt. 1 niniejszego rozdziatu.

5. Wszelkg korespondencje nalezy przekazywa¢ na adres Zamawiajgcego z dopiskiem ogtoszenie
przetargowe na wykonanie zadania pn.: Dostawa materiatéw biurowych, artykutow papierniczych,
drukow akcydensowych w 2022 roku, gdzie zastosowano podziaf na czesci.

6. TresC zapytahh wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana niezwiocznie wszystkim Wykonawcom bez
ujawniania zrédita zapytania oraz udostepniona na stronie internetowej.

7. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywaé zebrania z Wykonawcami.

XIll. Uniewaznienie postepowania i zamknigcie postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania oraz zamkng¢ postepowanie bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert bez podawania przyczyn.

XIV. Istotne dla zamawiajacego postanowienia umowy.

Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

XV.  KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE nr 119) - RODO,

informuje, ze:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ropczycach,
ktorego przedstawicielem jest Dyrektor Zespotu Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ropczycach.

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie przez e-mail:
adwokatmaria.swiniuch@op.pl




3. Panali dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania na wykonanie zadania
okreslonego w zapytaniu ofertowym na wykonanie zadania pn.. Dostawa materialéw biurowych,
artykutoéw papierniczych, drukéw akcydensowych w 2022 roku, gdzie zastosowano podziaf na czesci.
na podstawie art. 6 ust. 1 lit b ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych — RODO.

4. Odbiorcami Panal/i danych osobowych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru Pana/i danych
w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

5. Panali dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania
wskazanych w pkt Il

6. Posiada Pan/i prawo do:

dostepu do tresci swoich danych— na podstawie art. 15 RODO

sprostowania — na podstawie art. 16 RODO

usuniecia — na podstawie art. 17 RODO

ograniczenia przetwarzania — na podstawie art. 18 RODO

whniesienia sprzeciwu — na podstawie art. 21 RODO

YV VvV

Y V V

7. Ma Pan/i prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych Panalig dotyczgcych naruszatoby przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dn. 27 kwietnia 2016 r. — RODO.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do wziecia udziatu w postepowaniu na
wykonanie zadania okreslonego w zapytaniu ofertowym na wykonanie zadania pn.: Dostawa materiafow
biurowych, artykuiow papierniczych, drukéw akcydensowych w 2022 roku, gdzie zastosowano
podziaf na czesci.

9. Fakt ich nie podania uniemozliwi rozpatrzenie Panal/i oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
w trybie zapytania ofertowego.

10.Pani/ Pana dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikéw.

** Wyjadnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

DYREKTOR ZESPOLU
—

/{ -—
M{M

(podpis kierownika zamawiajgcego)

Zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 - Oferta cenowa

2. Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy
3. Zafgcznik nr 3 — Formularz cenowy dot. czesci nr | — XIX



